关于公务卡额度调整的通知

全校各部门、单位：
为了满足我校教职工对公务卡的财务使用需求，可以为我校教职工进行公务卡额度调整。凡我校正式教职工，经本人申请，所在部门单位审批后，均可将公务卡额度调整到5万元，确为公务需要，可根据个人收入、项目经费情况，额度最高可调整到10万元。

请有上述需求的教职工打印并填写以下三张表格：《中国建设银行财政公务卡额度调整申请表》、《建设银行贷记卡信用额度调整申请表》、《个人征信客户授权书》，由所在部门单位审批加盖公章后送至财务处结算科统一到建行南京四牌楼支行办理。
财务处结算科联系人：倪海红、蔡翔，电话：83794212。

建行南京四牌楼支行联系人：宋竞、丁海萍，电话：84579034、57715179。
附件：1、中国建设银行财政公务卡额度调整申请表

      2、建设银行贷记卡信用额度调整申请表

      3、个人征信客户授权书

附件见财务处网站--金融服务。
                              财务处
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