关于东南大学基建财务资金支付的规定

为了严格执行财务管理制度，保证基建财务支付资金的安全和规范，现对东南大学基建财务资金支付做如下规定：

1、 所有付款项目必须是已与东南大学签订了正式合同的款项，收款单位须与合同签订单位一致。基建财务科付款时，应认真审验所签订的合同金额、付款方式、付款进度及收款单位名称。

2、 基建财务科办理付款时，应根据收款单位全称（与公章一致）、银行帐号、开户银行名称、用途，填写银行进账单，送交付款银行予以款项支付。
3、 基建财务科办理已提交备案“付款指示书”的款项支付时，应根据 “付款指示书”明确的被委托方单位全称（与公章一致）、银行帐号、开户银行名称、用途，填写银行进账单，送交付款银行予以款项支付。
4、 收款单位收款入账的转账支票、电汇凭证、收据等财务结算单据，必须由东南大学基建办项目联络人或基建办指定人员到基建财务科领取。

5、 收款单位如需自行领取转账支票、电汇凭证、收据等财务结算单据，经东南大学基建办相关人员签字确认后，收款方经办人须持单位介绍信（原件）、经办人身份证（原件）、收款单位工商营业执照副本（原件），到基建财务科办理款项的支付及财务结算单据的领取手续。
6、 本规定自批准之日起执行。

                                        东南大学财务处
                                           2011.5.18

